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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

КРЮКОВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

ГОДОВАЯ ЦИКЛОГРАММА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ЗАМЕСТИТЕЛЯ ДИРЕКТОРА ПО УЧЕБНОЙ РАБОТЕ

на 2018-2019 учебный год

	Месяц
	№ п/п
	Содержание работы
	Отметка о выполнении

	Август
	1.
	Проведение августовского педсовета
	

	
	2.
	Движение (прибытие, выбытие) за лето учащихся, учителей
	

	
	3.
	Собеседование с учителями по готовности к работе в новом учебном году: знание особенностей каждого УМК (учебно-методический комплект), учебных программ; учебно-методическое, дидактическое обеспечение учебного процесса.
	

	
	4.
	Подготовка  документации к новому учебному году
	

	
	5.
	Обсуждение плана проведения Дня знаний
	

	
	6.
	Составление графика проведения предметных недель 
	

	
	7.
	Организация обучения учащихся на дому (при наличии учащихся данной категории в организации)
	

	Сентябрь
	1.
	Методические консультации для учителей-предметников по оформлению и ведению классных журналов.
	

	
	2.
	Проверка планов работы ШМО организации
	

	
	3.
	Сдача отчёта ОО-1
	

	
	4.
	Составление и сдача баз данных 1,2,4
	

	
	5.
	Сдача отчета по трудоустройству выпускников
	

	
	6.
	Составление графика контрольных работ, открытых уроков и  внеклассных мероприятий
	

	
	7.
	Составление плана аттестации учителей
	

	
	8.
	Контроль работы ШМО (в течение учебного года)
	

	
	9.
	Контроль заполнения  личных дел учащихся
	

	
	10.
	Контроль ведения  классных журналов, дневников и тетрадей учащихся. журналов по технике безопасности (в течение учебного года в соответствии с графиком ВШК)
	

	
	11.
	Организация обучения учащихся по адаптивным программам (при наличии учащихся данной категории в организации)
	

	
	12.
	Организация и проведение общешкольного родительского собрания 
	

	
	13.
	Организация и проведение инновационной работы в школе.
	

	
	14.
	Совещание при директоре
	

	
	15.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	
	16
	Составление графика открытых уроков и внеклассных мероприятий 
	

	Октябрь
	1.
	Сдача отчёта РИК
	

	
	2.
	Отчёт по учебникам 
	

	
	3.
	Проведение педсовета по итогам 1-й учебной четверти
	

	
	4.
	Приказ об итогах  1-й учебной четверти
	

	
	5.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	6
	Совещание при директоре
	

	
	7.
	Проведение пробных экзаменов по математике и русскому языку в 9,11 классах
	

	
	8.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Ноябрь
	1.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	2.
	Подведение итогов проведения школьного этапа, участие в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников
	

	
	3.
	Совещание при директоре
	

	
	4.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Декабрь
	1.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	2.
	Проведение педсовета по итогам 2-й учебной четверти и 1-го полугодия
	

	
	3.
	Приказ об итогах 2-й учебной четверти и 1-го полугодия
	

	
	4.
	Организация и проведение общешкольного родительского собрания
	

	
	5.
	Проверка классных журналов за 1 полугодие
	

	
	
	Проведение пробных экзаменов по математике и русскому языку в 9,11 классах
	

	
	6.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Январь
	1.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	2.
	Подготовка  и ознакомление с материалами  по проведению государственной итоговой аттестации в 2019 педагогических работников, выпускников их родителей (лиц их заменяющих)
	

	
	3.
	Сдача отчёта
	

	
	4
	Анализ учебной работы за 1-ое полугодие.
	

	
	5.
	Совещание при директоре
	

	
	6.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Февраль
	1.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	2.
	Предварительная расстановка кадров на 2019-2020 учебный год
	

	
	3.
	Проверка  деятельности группы продленного дня  
	

	
	4
	Составление   баз данных для ЕГЭ, ОГЭ
	

	
	5.
	Совещание при директоре
	

	
	6.
	Предварительное комплектование  1-го класса
	

	
	7.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Март
	1.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	2.
	Сбор материала для планирования работы на новый учебный год
	

	
	3.
	Проведение педсовета по итогам 3-й учебной четверти.
	

	
	4.
	Приказ об итогах 3-й учебной четверти
	

	
	5.
	Совещание при директоре
	

	
	6.
	Подготовка к ЕГЭ, ОГЭ  инструктирование участников процесса
	

	
	7.
	Профориентационная работа  в 9-11 классах
	

	
	9.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Апрель
	1.
	Осуществление ВШК (в соответствии с планом)
	

	
	2.
	Подготовительная работа по комплектованию 1-го класса
	

	
	3.
	Информация об УМК на новый учебный год
	

	
	4.
	Проведение педсовета по организации государственной итоговой аттестации
	

	
	5.
	Совещание при директоре
	

	
	7.
	Составление и сдача баз данных
	

	
	8.
	Проведение пробных экзаменов по математике и русскому языку в 9,11 классах
	

	
	9.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	
	10.
	Организация и проведение родительского собрания для участников ЭГЭ и ОГЭ
	

	Май
	1.
	Осуществление ВШК 
	

	
	2.
	Подготовка и проведение праздника Последнего звонка
	

	
	3.
	Проведение итоговых контрольных работ во 2-8, 10 классах
	

	
	4.
	Комплектование курсов повышения квалификации на будущий учебный год
	

	
	5.
	Итоговое родительское собрание
	

	
	6.
	Проведение педсовета по итогам 4-й учебной четверти и 2-го полугодия
	

	
	7.
	Приказ об итогах  учебного года
	

	
	8.
	Совещание при директоре
	

	
	9.
	Планирование работы на новый учебный год.
	

	
	10.
	Организация и проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов
	

	
	11
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	

	Июнь
	1.
	Подготовка отчётной документации по итогам работы за год
	

	
	2.
	Организация и проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов
	

	
	3.
	Проведение педсовета по итогам проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов
	

	
	4.
	Оформление документации (аналитических справок, приказов)
	


Заместитель директора по УР                                                                      Н.В.Литвинова
